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1. Formaler Aufbau von wissenschaftlichen Arbeiten und der Ab-

schlussarbeit

Die Arbeit ist in DIN-A4-Papierform-Hochformat und einseitig auf PC zu schreiben.
Die Arbeiten sind in Blocksatz mit automatischer Silbentrennung zu verfassen.

Die Seitennummerierung ist einheitlich zu halten (Mitte, rechts oder unten)

Fur den laufenden Text ist — mit Ausnahme langerer Zitate bzw. Einschiibe — 1,5- fa-
cher Zeilenabstand zu halten

Langere Zitate (ab 3 oder 5 Zeilen - einheitlich) werden um 0,5 links eingertickt und in
der Schriftgrofe um 1 Grad verringert.

Als Schriftart fir FlieRtexte sind Times New Roman (Schriftgrad 12), Arial (Schrift-
grad 11), Helvetica oder Calibri (Schriftgrad 11) empfohlen

Kapitellberschriften werden in Times New Roman Schriftgr('jBe 16. Kapiteltber-

schriften der zweiten (2.1) und dritten Ebene (2.1.1) werden in SchriftgroRe 14 ge-

schrieben — bei anderen Schriftarten: Schriftgré3e 14 und SchriftgroRe 12.
Abstande vor Uberschriften: 6 Pt, nach Uberschriften 12 Pt.

Links und rechts ist ein Rand von 3,0 cm; oben 2,5 cm und unten ein Rand von 2,0 cm
einzuhalten (Einstellung erfolgt in MS Word Uber den Reiter ,, Layout “ = Seitenrander)
Ohne Seitenzahlung wird folgende Reihung fir die Arbeit vorgegeben: Deckblatt, Ti-
telblatt, Inhaltsverzeichnis, ggf. Tabellen/Abbildungs- und Abkulrzungsverzeichnis (ab
jeweils drei Tabellen, Abbildungen oder Abkiirzungen)

Mit Seitenzéhlung: Textseiten, Anhang, Literaturverzeichnis

Alternativ kann das Inhaltsverzeichnis, sowie Abbildungs- und Abkurzungsverzeichnis in
romischen Zahlen nummeriert werden, Textseiten, Anhang und Literaturverzeichnis in
arabischen Zahlen. Das Titelblatt der Arbeit sollte Angaben (ber Titel, Namen, Refe-
rent*innen etc. beinhalten (siehe 4.1)

Fur die Erstellung der Arbeit gelten die aktuellen Regeln der deutschen Rechtschreibung.
Satzzeichen folgen demnach dem vorhergehenden Buchstaben ohne Leerzeichen. Nach
dem Satzzeichen folgt dann ein Leerzeichen (Bsp. XYZ). Ausnahme: Der Bindestrich,
welcher ohne Leerzeichen zwischen die einzelnen Wortteile gesetzt wird. Beim Gedan-
kenstrich folgt vorher und nachher ein Leerzeichen. Bei der Ubernahme eines direkten
Zitates ist die urspringliche Rechtschreibung, inkl. etwaiger Fehler im Zitat mit zu tber-

nehmen und ggf. kenntlich zu machen!



e Am Ende der Arbeit ist auf einer eigenen Seite ohne Seitenzéhlung eine Erklarung

zur eigenstandigen Anfertigung der Arbeit abzugeben (siehe 4.2)

e Weiterfihrende Informationen zum wissenschaftlichen Arbeiten (Zitation, Litera-
turverzeichnis etc.) sind dem Skript: Kurzskript wissenschaftliches Arbeiten,
Stand 2018 zu entnehmen

Beispiel:

Uberschriften ers-
ter Ebene Arial 14

Seitenrander: |, r
=3,0; 0=2,5; u=2

7. ,Binich anders?' - Einflussfaktoren auf die |dentitats- )
bildung SchriftgroRe: Arial 11 oder
Die Entwicklugsanfaben in der Pubertit und Adoleszanz stellen junge Hermomach- Times New Roman 12
sende, wig dargelegt, vor besondere Heransforderungen. Eei emer nichi-heteres
i i i besondere Belzstanzen von
Auf X.1 muss immer min- [ferchediche theeresische Zugange nur Er-
destens ein X.2 folgen!! [ ¥ e Uberschriften zweiter
pekive der Gesellschaft wuf des Fokus deg _ !
s diesen somalwissenschafli und dritter Ebene im-
ivee wisd dawn die Folge der ipmeren Abwernmg, die imtemalisierte Hotapae- mer Arial 12

A, Gruppenbezogens Menschenfeindlichkei
b vor oder wakwend des Nationalsozsalismus sber 2uch in der hewtigen Zeit hat die Blocksatz und
Cmappenbezogens Menschenfeindlichieit (GMF) nie an dwer Brisanz verloren. 1 der- automatische
zeitigen politschen Debartar werden wisderholt polesmisierte Feindbilder peschaffer, Silbentrennung

die pelarizieren sollen, m politsche Lager weiter mu gpalten und Wihler zo mabili-
sierer Sie werden so metrumentalisisn

Dig Bekimpfimg direkoer wed offeser Abwestusg von Groppen sellt schop eine
Sckwisnghert dor, ist aber i Vergleich o wierschuelligen, subtilen und indirelten
Abvwertwes eber einfach ny meistern. Die Demelaatie wird durch die GMF umber
ben, mdem sie versucht sezsale, politische wnd dkonomische Ungleschbeit oy
deren ued hervorndheben, u gine Gruppereogeldrizgkeit po koastaierer (vgl Kinper
2014, 5, 21)

<Dig leniane Cralis emer Ciesellee haf evkemm mom nke b on Fobdkdebaien in Pepllsinnm me

sungabildeader Primmedicn pder in Talkinowa, sengam sm Umgeag mot acheo géhen Gragpen”

i M mimayper 2605, K, 8)
Daz Eownzept der Gruppesberogenen Menschenfeindlichieit zeig;m Phinomens auf
versucks ste mo erklaren wed behal deren zeitlichen Verindenmgan in eineny gesell-
schaftabritischen Blick. S wirft immser wisder die zentrale Frage auf, wis alle Mep-
scher, egal mit welchen Diversitatsmerkamalen, in eimer Gesellschaf fedlich nxam- . .. .
merleber ynd Aner " sowie, Feindselizkeiten ab sen ki Weitere Uberschriften
e (vgl. Aeizmayer 2005, 5. 3). Sie ist somsit zeitlich und koetegruel] gebusden. Ein- ohne vierte Ebene, ledig-
fiussfakioren, wie kuinelle Merimale, der 2ovor genannee Konte, kiomer variieren, lich fett

Direkte Zitate ab 3 Zeilen 0,5
links und rechts eingeriickt
und SchriftgrofRe eine Ebene
kleiner, keine! andere
Schriftart

Gendergerechte Schreibweise durch
*; 5l:/ o.A. 2




3.

Formale Besonderheiten bei der Bachelorarbeit

Als Empfehlung fiir den Umfang der Bachelorarbeit gilt in allen Studiengéngen ein Um-
fang von 40-60 Seiten rein Text, im Studiengang BASA-online 60-80 Seiten. Detail-
lierte Absprachen den Umfang betreffend, sind mit den Erstpriifer*innen zu treffen.
Die Bachelorarbeit muss dreifach in gedruckter und gebundener Form sowie einfach in
digitaler Form (USB Stick, CD) abgegeben werden — detaillierte Informationen zu An-
meldung und Abgabe sind den Informationsveranstaltungen der jeweiligen Studien-
gange zu entnehmen.

Es wird empfohlen, die Arbeit im Hard- oder Softcover zu binden, nicht in Ringbindung.

Beschriftung von Tabellen und Abbildungen

Werden Abbildungen und Tabellen in der Arbeit verwendet, so miissen diese einheitlich be-

schriftet werden:

Abbildungen: Abbildungen werden direkt unter der Abbildung beschriftet und fortlau-
fend nummeriert: ,,Abbildung Nummer. Titel der Abbildung*.

Tabellen: Tabellenbeschriftungen werden ebenfalls fortlaufend oberhalb der Tabelle
eingefligt: ,, Tabelle Nummer. Titel Tabelle*

Die Beschriftungen sind mit einfachem Zeilenabstand, linksbiindig einzufiigen. Die

SchriftgréRe der Beschriftungen wird um 1 Pt zum Text verkleinert.

Die Trennlinien der Tabelle sollten 1 Pt dick sein. Die Tabelleninhalte sind am Dezimaltrenn-

zeichen auszurichten und in SchriftgroRe 11 zu verfassen. Unterhalb der Tabelle kdnnen Zu-

satzinfos in einfachem Zeilenabstand und in SchriftgréfRe 10 angegeben werden. Statistische

Werte werden in der Regel kursiv geschrieben (z.B. n = 8,74; *p = <.05)

Tabelle &: Vergleich Anwendung der Handlungsstrategien nach Religionszugeharig-

Tabellen sollten immer ei-
genstandig erstellt (in An-
lehnung an) und nicht

Keit etwa gescannt oder abfo-
. L _ . L tografiert werden.
Religionszugehdrighkeit Keine Religionszugehdrigkeit t
(n=213) n=342) Abbildungen in guter Auf-
Yermeidung 23.43 2232 254%* .
|6sung scannen und nur,
Konfromtation 2377 2242 28] %% e e e
: wenn notig einfligen (etwa
Gleichstellung 2357 2264 2.24% .. .
- - zum besseren Verstandnis
straight acting 743 7.94 162

Anrmarkung 4: Mittaberarta basierend auf siner vierstufigen Skalavon 1 = sshrverbunden bis 4 = nicht
varbunden; 5 = keine Zugshdrighsit zu siner Gemsinschaft; ¥ p= < 001, *p= = 005

komplexer Zusammen-
hédnge)




4. Vorlagen und Musterbeispiele fur Hausarbeiten und die Bachelorar-
beit
4.1. Deckblatt

Hochschule Rhein Main
Fachbereich -Sozialwesen-
Studiengang —Soziale Arbeit B.A.-
Wintersemester 2020/2021

BACHELORARBEIT

zur Erlangung des akademischen Grades
“Bachelor of Arts B.A.”

Titel der Arbeit hier einfiigen

vorgelegt von:

Matrikelnummer:

Referent®in:
Co-Referent*in:

Ort:
Abgabetermin:

Untertitel hier einfiigen

Lothar Bohnisch

254874B

Prof*in. Dr*in. Silvia Staub-Bernasconi
LfbA Hans Thiersch

Wiesbaden
12.4.2019




4.2. Eigenstandigkeitserklarung

Folgende Erklarung ist als letzte Seite der Bachelorarbeit mit einzubinden und eigenhandig mit
Ort und Datum zu unterschreiben. Bei einer Gruppenarbeit muissen alle Gruppenmitglieder ei-

genhéndig unterschreiben:

e Bei Einzelarbeiten:

Eigenstandigkeitserklarung

,.Ich versichere, dass die vorliegende Arbeit ohne fremde Hilfe angefertigt wurde und ich
keine anderen als die von mir angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. Alle Stellen,
die Ausfiihrungen anderer Autor*innen wortlich oder sinngemaR entnommen sind, habe ich
durch Angabe der Quellen als Zitate kenntlich gemacht. Die Arbeit wurde bisher weder in
Teilen noch insgesamt als Prifungsleistung vorgelegt/eingereicht und auch nicht veroffent-
licht.*

Ort, Datum Unterschrift

e Bei Gruppenarbeiten:

Eigenstandigkeitserklarung

,Ich versichere hiermit, dass ich meinen jeweils entsprechend gekennzeichneten Anteil der vor-
liegenden Arbeit selbststandig angefertigt und keine anderen als die angegebenen und bei Zita-
ten kenntlich gemachten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. Alle Stellen, die Ausfiihrungen
anderer Autor*innen wortlich oder sinngemaR entnommen sind, habe ich durch Angabe der
Quellen als Zitate kenntlich gemacht. Die Arbeit wurde bisher weder in Teilen noch insgesamt

als Prufungsleistung vorgelegt/eingereicht und auch nicht verffentlicht.*

Ort, Datum Unterschrift

Ort, Datum Unterschrift



