a Hochschule RheinMain

Einrichtung der Datel-
Abgabe fur Prufungen
in Stud.IP

Diese Anleitung bietet Lehrenden Hilfestellung, um fir Studierende
eine Datei-Abgabe fiir Priifungen auf der Stud.IP-Plattform der
Hochschule RheinMain einzurichten.

Stand: 10.02.2021

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de
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Datei-Abgabe in Stud.IP
(Anleitung flr Lehrende)

1. Abgabeordner ("Zeitgesteuerter Ordner") anlegen

Fir den Fall, dass Sie in Ihrer Stud.IP-Veranstaltung in der Leiste oben die "Dateien” nicht
angezeigt bekommen, kénnen Sie diese Einstellung Gber den Reiter "Mehr" zuschalten. Setzen
Sie unter "Mehr" das Hakchen bei "Dateien”. Nun kdnnen Sie die Dateien finden.

[J Dateien [ Austausch von Dateien

« Hoch- und Herunterladen von Dateien

« Anlegen von Ordnern und Unterordnern

« Verschieben einer Datei/eines Ordners per drag and drop innerhalb einer Veranstaltung

« Verschieben einer Datei/eines Ordners in eine andere Veranstaltung

« Kopieren einer Datei/eines Ordners in eine andere oder mehrere Veranstaltungen

= Ew E « Verlinkung auf abgelegte Dateien méglich

« Erstellung Hausaufgabenordner durch Aktivierung der Funktion "Dateiordnerberechtigung"

Waéhlen Sie in lhrer Stud.IP-Veranstaltung das Register "Dateien" aus und klicken Sie
anschlief3end unter Aktionen auf "Neuer Ordner".

Obersicht  Verwaltung  Forum  Tellnehmendel] Datelen f§ Ablaufplan Wikl  Kalender ILIAS EBlubber Stoodle Wideos Mehr ... ®
U |
O Tvp MNamed GriiBe Autor/-in Daturn Aktionen
Aktionen Dieser Ordner ist leer
% Neuer Ordner
[ Datei hinzufligen | Herunteraden || Verschieben || Kopieren || Léschen || Mewer Ordner || Datei hinzufiigen

Dateden hochladen

A
—

Meue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Im Dialogfenster fiir einen neuen Ordner geben Sie unter "Name" den Titel des Abgabeordners
und optional unter "Beschreibung” eine Beschreibung ein.

Danach wahlen Sie den gewlinschten Ordnertyp aus, in diesem Fall "Zeitgesteuerter Ordner".
Mithilfe dieser werden Dateiordner fiir lhre Studierenden erst zum angegeben Zeitpunkt
sichtbar. Wenn Sie ein Enddatum angegeben haben, ist der Ordner danach wieder unsichtbar.
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Datei-Abgabe in Stud.IP
(Anleitung fir Lehrende)

Fir die Abgabe der studentischen Dokumente gibt es in Stud.IP den sogenannten
"Hausaufgabenordner”, in denen Studierende etwas hoch- aber nicht herunterladen kénnen.
Die Eigenschaften des Hausaufgabenordners lassen sich mit dem zeitgesteuerten Ordner
kombinieren, so dass der Zeitraum definiert werden kann, in dem Einreichungen von den
Studierenden hochgeladen werden kénnen.

Hierflir gehen Sie folgendermaf3en vor: Wahlen Sie bei der Erstellung eines Dateiordners den
Ordnertyp "Zeitgesteuerter Ordner" und tragen Sie die gewiinschte Sichtbarkeit ein. Bitte
geben Sie dabei den Studierenden einen zeitlichen Puffer zum Hochladen der Abgaben.

Zur Abgabe von studentischen Arbeiten setzen den Haken nur im Feld "w-Schreiben". So

entsteht der oben beschriebene Hausaufgabenordner, in dem die Studierenden Dateien
hochladen, aber keine anderen Dateien einsehen, verandern oder herunterladen kénnen.
Demnach lassen sich in einen solchen Hausaufgabenordner auch keine Informationsschreiben
0.4. bereitstellen - fir Studierende werden diese nicht sichtbar sein, sie kdnnen dort nur
Dateien hochladen. Bitte achten Sie in jedem Fall darauf, dass die Haken wie im
nachfolgenden Screenshot gesetzt sind!

Bitte achten Sie darauf, welche Rollen Sie innerhalb Ihres Stud.IP-Kurses vergeben haben.

Lehrende und Tutor:innen haben Zugriff auf die Inhalte der zeitgesteuerten Ordner.

Tipp: Weisen Sie lhre Studierenden darauf hin, ihrer Datei eine einheitliche und
aussagekraftige Benennung zu geben. Bitte beachten Sie auf3erdem, dass sich im Bereich
"Dateien" in Stud.IP keine Videodateien hochladen lassen.

Zeitgesteuerter Ordner (@

Sichtbar ab
02.02.2021 11:00 42]
Sichtbar bis
03.02.2021 11:00 42]

L] r - Lesen [Dateien kénnen heruntergeladen werden)

w - Schreiben (Dateien kinnen hochgeladen werden)

Sollten Sie keine Zeitsteuerung benétigen, kdnnen Sie bei der Erstellung des Dateiordners
direkt auf den Ordnertyp "Hausaufgabenordner" zurlickgreifen.
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Datei-Abgabe in Stud.IP
(Anleitung flr Lehrende)

Klicken Sie anschlief3end auf "Erstellen”. Sie erhalten die Rlickmeldung, dass der Ordner
erstellt wurde.

Falls Sie z.B. den Ordnernamen dndern wollen, klicken Sie auf die drei Punkte rechts unter
Aktionen. Nun sehen Sie alle mdglichen Aktionen. Klicken Sie auf "Ordner bearbeiten".

v Datum Aktionen
° Der Ordner wurde angelegt. .
€| Aktionen b4
|-E|_I‘ (1) Info
[0 Tvp Named GroRe Autor/-in Datum Aktionen B' Ordner bearbeiten
- ‘
0 Hausarbeit jetzt : Co ordner herunterladen
Thema X [ Ordner verschieben
Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ Meuer Ordner ‘ E Ordner kopieren

Datei hinzufiigen ﬁ Ordner loschen

Nachdem Sie die gewlinschten Inhalte gedndert haben, klicken Sie auf "Speichern".

2. Abgaben einsehen und herunterladen

Im Dateibereich lhrer Stud.IP-Veranstaltung kénnen Sie unter dem Register "Dateien” die von
den Studierenden abgegebenen Dateien einsehen und herunterladen. Es werden die Dateien,
die zugehdrigen Studierenden und der Zeitpunkt der Abgabe angezeigt.

0} Vorlesung: Test AC-Plugln

Ubersicht Verwaltung Forum  Teilnehmende Ablaufplan Wiki  Kalender ILIAS Blubber Stoodle Videos Mehr . ®
Dateien
Typ Name A Grole Autor/-in Datum Aktionen
Aktionen Hausarbeit Thema X vor 1 Tag
% Neuer Ordner
[} Datei hinzufiigen Herunterladen I‘ Verschieben || Kopieren || Ldschen H Meuer Ordner || Datei hinzufiigen |

Sie kdénnen die einzelnen Dateien 6ffnen/herunterladen oder alle Abgaben gesammelt in einer
Zip-Datei herunterladen. Setzen Sie einen Haken neben den Ordnernamen und wahlen Sie fiir
den gesammelten Download "Herunterladen" aus. Darin sind die einzelnen eingereichten
Dateien enthalten und zusatzlich eine CSV-Datei, die Ihnen die Dateien mit Zuordnung zu den
Nutzer:innen, welche die Dateien hochgeladen haben, und den Zeitpunkt der Abgabe auflistet.
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Datei-Abgabe in Stud.IP
(Anleitung flr Lehrende)

A B C D
1 |Dateiname GriBe  Ersteller Datum
2 |Feedback Prasentation.pdf 2361225 Tester Erstsemesterd  28.04.2020 16:53
3 Kleine_Innovation_grofe_Wirkung.pdf 9632184 Tester Erstsemester 2 28.04.2020 16:47
4 Konditionierung Il.pdf 227043 Tester Erstsemester 3 28.04.2020 16:52

3. Weitere Hinweise

Eventuell auftretende Stérungen bei der Abgabe miissen aufgeklart werden. Dabei miissen
sowohl die Hochschule als auch die bzw. der jeweilige Studierende, die bzw. der sich auf die
Storung beruft, bei der Aufklarung mitwirken.

Die Verteilung der Priifungsunterlagen/Aufgabenstellung sollte zur Vermeidung von zu vielen
zeitgleichen Zugriffen am besten via E-Mail an die studentischen Hochschul-Accounts
erfolgen. Dabei kénnen Sie wahlen, ob Sie das Uber die E-Mail-Funktion in Stud.IP oder Uber
das E-Mail-Programm der Hochschule tun. Bitte planen Sie aber einen 15-Minuten-Puffer ein,
um eventuell auftretende Verzégerungen in der Zustellung aufzufangen.

Um sicherzugehen, dass nur zugelassene Studierende an der Priifung teilnehmen kénnen,
sperren Sie bitte Ihre Stud.IP Veranstaltung, damit sich keine weiteren Studierenden
anmelden kénnen.

@ Seminar: Allgemeine Testveranstaltung
Ubersicht Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan ILIAS Blubber Videos Mehr
—

N Verwaltung von

Zugangsherechtigungen 0 Fiir diese Veranstaltung sind keine Anmelderegeln festgelegt. Die Veranstaltung ist damit fiir alle Nutzer zuganglich.

1N,

g
Anmelderegeln

Verwaltung

Grunddaten

Infohild Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Studienbereiche

Zeiten/Riume | Anmeldung mit Passwort | ‘ Anmeldung gesperrt |I | Zeitgesteuerte Anmeldung |
Raumanfragen

Zugangsberechtigungen | Teilnahmebeschrinkte Anmeldung | ‘ Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrinkte Anmeldung ‘
Zusa aben

Gleichen Sie danach die Anmeldeliste aus dem Priifungsanmeldesystem mit der
Teilnehmendenliste in Stud.IP ab. Sie kdnnen Studierende |hrer Veranstaltung hinzufligen oder
einzelne Studierende aus |hrer Veranstaltung entfernen (s.u.).
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Datei-Abgabe in Stud.IP
(Anleitung flr Lehrende)

° Lehrende &
Teilnehmende .
MNachname, Vorname Aktion
Teilnehmende o1 .
Gruppen 02
Anwesenheitsliste -
e Tutoren/Tutorinnen &
& Nachricht an alle (Rundmail) ] name, Viorname Ar Aktion
22 Lehrende eintragen
ia
2 Tutoren, Tutorinnen eintragen 01 ii?:igzﬂ
s Studierende eintragen =
2= Tellnehmendenliste importiere O o2 22.04.2020
- 15:56:19
Export
- Aktion auswihlen v
[ Liste als cev-Dokument exportieren
B Liste als rtf-Dokument exportieren
Einstellungen Studierende ‘ &
[] Rundmails ven Studierenden erlauben [ Nachname, Vorname Ar Aktion

- 27.10.2020
x

Audience-Response Lm 15:90:29 Aktionen
% QR-Code anzeigen 23.04.2020 i Bemerkung hinzufiigen
oz OﬁjOS:l‘? 2 Nachricht mit Mailweiterleitung senden

D]) Aus Veranstaltung austragen
— 21.10.2020

- 15:13:54

4. An wen konnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei Fragen zur Durchflhrung einer Prifung mit Stud.IP steht Ihnen das Team des
Sachgebietes Didaktik und Digitale Lehre zur Verfligung: didaktik@hs-rm.de . Bei technischen
Problemen kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: service-itmz@hs-rm.de.

Rechtliche Fragen zu Prifungsformen oder Prifungsverfahren sowie zum nachtréglichen
Umgang mit Stérungen richten Sie bitte an Klara Kirsch (klara.kirsch@hs-rm.de) oder
Magdalena Ciszewska (magdalena.ciszewska@hs-rm.de) vom Justiziariat.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de
Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
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