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Videoeinstellungen & Videobearbeitung  

Mit Panopto können Sie auf einfache Weise Ihre Lehrveranstaltung mit Videos anreichern.  

Vorhandene oder mit Panopto produzierte Videos können eigenständig, ohne Datenlimit 

hochgeladen und direkt in Ihren Kurs auf der Lernplattform eingebunden werden.   
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1. Zugang zu Panopto über das ILIAS-Plugin 
 

Besuchen Sie den gewünschten Kurs in Stud.IP und gehen Sie über den Reiter „ILIAS“ 

in Ihren ILIAS-Kurs.   

 

Sie können nun ein vorhandenes Video bearbeiten, indem Sie auf den gewünschten 

Kurs klicken. Dann öffnet sich dieser und Sie sehen die Video-Übersicht.  

 

Wenn Sie ein Video bearbeiten möchten, wählen Sie oben den Reiter „Videos“ und 

öffnen diesen. 
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Nun können Sie zum Bearbeiten wie in 2) beschrieben fortfahren.  

 

Möchten Sie stattdessen ein neues Video erstellen oder ein bereits erstelltes Video 

hochladen, dann wählen Sie auf Kursebene in ILIAS im Dropdown-Menü „Neues Objekt 

hinzufügen“ (auf der rechten Seite) „Panopto“ aus. 

 

Folgendes Menü wird geöffnet. Hier geben Sie einen treffenden Titel und Beschreibung 

des Objektes ein. Fahren Sie fort, indem Sie die Eingabe mit „Erstellen“ bestätigen. 

 

Nun befinden Sie sich in Ihrem Arbeitsbereich von Ihrem Panopto-ILIAS-Objekt. Wählen 

Sie im oberen Bereich den Reiter „Videos“ aus. 
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Unter dem roten Dropdown „Erstellen“, finden Sie folgende Optionen:  

• Panopto für Mac/Windows 

• Panopto Capture 

• Medien hochladen 

• Playlist 

• Neuer Ordner 

Über die Schaltfläche “In Panopto öffnen” am rechten Rand öffnet ein neuer Tab im 

Browser und Sie wechseln aus der in ILIAS eingebetteten Panopto-Ansicht zur HSRM 

Panopto-Webseite unter video.hs-rm.de. 

 

 

2. Wie bearbeite ich ein Video? 
Fahren Sie mit der Maus (im oberen Bereich unter dem Reiter „Videos“) über das 

jeweilige Video, es erscheinen mehrere Aktionsbuttons. Nachdem Sie beim 

gewünschten Video auf "Bearbeiten" geklickt haben, öffnet sich ein neues Fenster.  
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Dort können Sie ihre Aufzeichnung nachbearbeiten, zum Beispiel Ton, Bildausschnitte 

oder auch das Inhaltsverzeichnis sowie Folien.  

 

Unter "Inhalte" befindet sich das Inhaltsverzeichnis, dass sich aus Ihrer Präsentation (z. 

B. PowerPoint), die Sie aufgenommen haben, ableitet. Je nachdem, wie Ihre 

Präsentation formatiert ist, sind die Überschriften hier schon erkennbar. Falls nicht, 

klicken Sie das jeweilige Thema/ Überschrift an oder wählen Sie die gewünschte Stelle 

im Video aus und fügen Sie im Textfeld die Beschreibung hinzu. Durch direktes Klicken 

auf den Text „Titel hinzufügen“ oder den bestehenden oder selbst gewählten Titel 

können Sie die Eingabe ändern. 
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Im Bereich 1 unten können Sie die Zeitskala und Ihre Präsentation ansehen. Im Bereich 

2 direkt über der Zeitskala können Sie Ihre Aufzeichnung nach Ihren Wünschen 

schneiden, indem Sie auf das Symbol "Schere" klicken. 

 

Der grau markierte Bereich auf dem unteren Bild zeigt an, welchen Bereich Sie genau in 

einer bestimmten Zeitskala schneiden: 

2 

1

. 
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Zoomen Sie bei Bedarf mit Hilfe der Lupenfunktion etwas stärker in die Timeline, 

sodass Sie genau arbeiten können. 

 

  

Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Videolinie (Vorsicht - hier nicht oben auf die 

Timeline sondern den obersten ‚Primärstream’ wählen), halten Sie und ziehen Sie die 

Maus etwas bis zwei Greifer erscheinen. 

Im Anschluss können Sie die Greifer feinjustieren. Wenn Sie nur einen sekundären 

Stream bearbeiten möchten, können Sie diesen über direkten Klick auf den sekundären 

Stream einzeln auswählen und schneiden. 

 

2.1 Entfernen von unerwünschten (Audio-) 

Passagen 
Wie in 2.) beschrieben wählen Sie den Bereich aus, der den unerwünschten oder 

fehlerhaften Inhalt enthält und löschen diesen anschließend mit Hilfe des Mülleimer-

Symbols im rechten oberen Bereich des Auswahlfeldes. 
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3. Wie schalte ich ein Video frei? 
Fahren Sie in der Übersicht, mit der Maus über das gewünschte Video und klicken Sie 

auf das „Zahnradsymbol“, um in die "Einstellungen" zu gelangen. Es öffnet sich ein 

Fenster und Sie befinden sich im Reiter "Überblick". 

 

 

Im ersten Abschnitt "Sitzungsinformationen" finden Sie als letzten Punkt die Funktion 

"Downloads". Klicken Sie hier auf das Dropdown-Menü. Sie können die 

Downloadfähigkeit Ihres Videos nun weiter einschränken oder Ihren Studierenden 

gestatten. Wählen Sie "Authentifizierte Benutzer mit Zugriff" aus, um für die 

Video 1 
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Studierenden Ihres Kurses den Download-Button für dieses Video sichtbar zu machen. 

Die Änderungen werden automatisch gespeichert. 

 

Möchten Sie stattdessen alle Videos eines Panopto-Ordners zum Download freigeben, 

ist es ratsam, die Einstellungen des Panopto-Ordners zu ändern und nicht die 

Einstellungen jedes einzelnen Videos. Dies funktioniert allerdings nur, wenn Sie die 

Einstellungen Ihrer Videos hinsichtlich der Downloadfähigkeit bisher nicht angepasst 

haben. Die Einstellung muss auf "Ordnereinstellungen verwenden" stehen, damit die 

Einstellungen entsprechend vom Ordner vererbt werden kann.  Gehen Sie hierzu in den 

Panopto-Ordner und klicken Sie oben rechts auf das Zahnrad. Im Reiter "Einstellungen" 

finden Sie den Punkt "Download aktiviert". Passen Sie die Einstellung entsprechend 

Ihrer Wünsche an. Die Änderungen werden automatisch gespeichert. 
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Beachten Sie bitte: Nutzen Sie Unterordner innerhalb eines Panopto-Ordners in ILIAS 

erben diese nicht die Einstellungen des Überordners. Dort müssen Sie die 

Downloadeinstellungen daher ebenfalls vornehmen. 

Wenn Sie das ILIAS-Plugin nutzen, achten Sie bitte noch darauf, dass Sie das Objekt 

noch "online" schalten müssen, damit die Videos für alle Teilnehmenden des ILIAS-

Kurses sichtbar sind: Klicken Sie hierzu im Panopto-Objekt in ILIAS auf "Einstellungen" 

und wählen Sie die Option "online" und bestätigen Sie dies mit Klick auf „Speichern“.  

 

 

 

 

3.1 Videos verbergen, die noch nicht oder nicht mehr 

angesehen werden sollen? 
 

Sobald ein Video in einen Kurs hochgeladen wurde, kann es theoretisch von allen in 

diesen Kurs eingeschriebenen Studierenden angesehen werden.  

 

Soll dies verhindert werden, weil Sie beispielsweise Änderungen am Video vornehmen 

möchten, Material hinzufügen möchten, oder das Video zu einer bestimmten Zeit 

sichtbar werden soll, können Sie die Verfügbarkeit des Videos anpassen. 

Bewegen Sie die Maus über das gewünschte Video. Es erscheinen weitere 

Zusatzfunktionen. Klicken Sie hierzu über das Zahnrad des entsprechenden Videos  in 

die "Einstellungen".  
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Im Reiter "Überblick" finden Sie unten den Punkt "Verfügbarkeit". Dort können Sie 

einstellen, ob eine Sitzung erst später bereit gestellt werden soll oder nur bis zu einem 

bestimmten Zeitpunkt verfügbar ist. 
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3.2 Zugriffsrechte für Videos 
 

Möchten Sie für ein in einem Kurs hochgeladenes Video die Zugriffsrechte anpassen, 

gehen Sie dazu bitte in die Freigabeeinstellungen des jeweiligen Videos.  

Sofern Sie den Panopto-Ordner in Ihren Kurs integriert haben, können Sie die 

Zugriffsrechte dort direkt aufrufen. 

 Öffnen Sie hierzu den Panopto-Ordner und fahren Sie mit der Maus über das 

gewünschte Video. Es erscheint der Button "Freigeben". 

Haben Sie ein Video in einem Kurs hochgeladen, werden die Zugriffsrechte automatisch 

gesetzt: Das Video ist nur für die Teilnehmer:innen dieses Kurses aufrufbar. Sofern dies 

im dazugehörigen Panopto-Ordner nicht anders definiert wurde, können Sie also sicher 

sein, dass diese Zugriffsrechte auf jedes Video in Ihrem Kurs angewendet werden.  

Soll dennoch überprüft werden, welche Zugriffsrechte ein bestimmtes Video hat, 

können Sie dies unter "Freigeben" in den Einstellungen des jeweiligen Videos einsehen.  
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Eine Alternative zum Aufruf über den Panopto-Ordner bildet der Weg über den 

Panopto-Player. Rufen Sie dort das Video auf und klicken Sie unten auf den Link 

„Freigeben“. Sie werden automatisch auf die Panopto-Seite weitergeleitet und können 

nun die "Zugriffsberechtigten" sehen und diese bearbeiten. 

 

3.3 Video zum Download freigeben 
 

Mit einem Klick auf "Einstellungen" beim entsprechenden Video werden Ihnen mehrere 

Optionen angeboten. Sie können das Video: 

• sofort nach der Aufnahme sichtbar machen oder 

• erst nach Genehmigung durch Sie sichtbar machen (um ggf. noch Bearbeitungen 

vorzunehmen) oder 

• zeitgesteuert sichtbar machen. Hier kann ein Anfangs- und Enddatum der 

Sichtbarkeit des Videos durch Sie festgelegt werden 
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Wenn Sie diese Einstellung beim Erstellen eines Videos nicht vorgenommen haben, ist 

die Standardeinstellung vom System "bei Genehmigung durch Herausgeber" 

eingestellt. Sie erhalten dann nach der Transkodierung eine automatisch generierte E-

Mail aus dem System, die Sie bittet das entsprechende Video freizugeben. Dieser 

Schritt wird vom System bewusst durchgeführt, um Ihnen als Lehrenden zu 

ermöglichen, das Video noch einmal zu prüfen, bevor es die Zuschauer:innen (z. B. 

Studierende der Lehrveranstaltung) sehen können und ggf. Änderungen am Video mit 

Hilfe des Editors durchführen zu können. 

Um eine Genehmigung vorzunehmen, klicken Sie bitte in der E-Mail, die Sie erhalten 

haben auf den unteren Link: 
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Im Anschluss müssen Sie sich in Panopto mit Ihrem HSRM-Account einloggen. Ist dies 

erfolgt, erscheint die Übersichtsseite des entsprechenden Videos. Dort können Sie das 

Video mit einem Klick auf "Genehmigen" freigeben oder ggf. noch einmal bearbeiten.  

4. Panopo-Videos in Lernmodul einbinden  
Sie können Panopto-Videos auch in Ihre ILIAS-Lernmodule einbinden. Gehen Sie hierzu 

in den Modus „Seite bearbeiten“ Ihres ILIAS-Lernmoduls.  

 

 
Fügen Sie über das „+-Symbol“ ein neues Inhaltselement hinzu und wählen im Drop 

Dwon-Menü die Option „Video aus Panopto einfügen“.  
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Klicken Sie anschließend auf „Video aus Panopto auswählen“

 

 

Nun können Sie im Reiter „auswählen“ entweder ein vorhandes Video einfügen, über 

„Upload“ ein neues Video hochladen oder über den Reiter „Aufzeichnen“ ein neues 

Video aufnehmen. Wenn Sie fertig sind, bestätigen Sie den Upload über den Button 

„Einfügen“.  
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Im nächsten Schritt können Sie optional eine maximale Darstellungbreite definieren. 

Wenn Sie fertig sind, bestätigen Sie Ihre Angaben über den Button „Erstellen“.  

 

5. Panopto-Videos auf der Kurs-Startseite einbinden  
 

Sie können Panopto-Videos ebenfalls auf der Startseite Ihres ILIAS-Kurses einbinden. 

Gehen Sie hierzu auf der Startseite Ihres ILIAS-Kurses in den „Seite gestalten“-Modus.  
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Fügen Sie nun im Seiteneditor über das „+“-Symbol ein weiteres Inhaltselement hinzu. 

Wählen Sie im Drop-Down-Menü die Option „Video aus Panopto einfügen“.  

 

 

Klicken Sie anschließend auf „Video aus Panopto auswählen“

 

Nun können Sie im Reiter „auswählen“ entweder ein vorhandes Video einfügen, über 

„Upload“ ein neues Video hochladen oder über den Reiter „Aufzeichnen“ ein neues 

Video aufnehmen. Wenn Sie fertig sind, bestätigen Sie den Upload über den Button 

„Einfügen“.  
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Im nächsten Schritt können Sie optional eine maximale Darstellungbreite definieren. 

Wenn Sie fertig sind, bestätigen Sie Ihre Angaben über den Button „Erstellen“.  

 
Nun erscheint Ihr Video im „Seiten gestalten“-Modus in der Vorschau.  
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Tipp: Für eine responsive Gestaltung Ihres Kurses empfehlen wir die Verwendung von 

Spaltenlayouts 

6. Videos sortieren 
Öffnen Sie das ILIAS Video-Objekt im Kurs. Öffnen Sie unter "Inhalt" den Bereich 

"Sortierung". 

 

Sie können nun die Videos per Drag-and-Drop in die von Ihnen gewünschte Reihenfolge 

bringen. Prüfen Sie die neue Reihenfolge unter "Anzeigen". 
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7. Wie lösche ich ein Video/Ordner?  
Um einen Ordner endgültig zu löschen, müssen Sie ihn „doppelt” löschen: Auf der 

Panopto-Oberfläche und in ILIAS. Am besten löschen Sie den Ordner zuerst auf 

Panopto, dann wird Ihnen der Ordner nicht mehr im Rekorder angezeigt.  

 

Um ein Video zu löschen, ist der einfachste Weg der über den Panopto-Ordner. Dazu 

gehen Sie in ILIAS im Reiter „Videos“ auf das Zahnrad (die Ordnereinstellungen) am 

rechten, oberen Rand.  
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Bewegen Sie nun die Maus über das zu löschende Video. Es erscheinen drei 

Aktionsbuttons am rechten Rand.  Wechseln Sie dann vom Reiter „Überblick“ auf den 

Reiter „Verwalten“. Dort klicken Sie auf „löschen“ und bestätigen dies.  

 
 

Um das Panopto-Objekt nun auch in ILIAS zu löschen, klicken Sie im Reiter Inhalt Ihres 

ILIAS-Kurses auf den Pfeil am rechten Rand Ihres Panopto-Objekts und bestätigen Sie 

den Löschvorgang. 

 

Falls das Objekt in ILIAS schon gelöscht wurde, aber in Panopto weiterhin angezeigt 

wird, wurde es in Panopto noch nicht gelöscht. Springen Sie dazu über den einen 

beliebigen ILIAS-Kurs auf die Panopto-Oberfläche (über den Pfeil im Quadrat). 
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Über den Reiter “Durchsuchen”, werden Ihnen nun alle Ordner angezeigt, in denen Sie 

Mitglied sind. Im Ordner “ILIAS-Videos”, sind alle Ordner Ihrer ILIAS-Videos aufgelistet, 

die Sie löschen dürfen.  

 

Es ist durchaus möglich, dass Ihnen dort viele Ordner angezeigt werden, die Sie zu 

Testzwecken erstellt haben, die aber auf ILIAS nicht mehr verfügbar sind. Um diese zu 

löschen, klicken Sie auf den entsprechenden Ordner, (prüfen Sie ob darin noch Videos 

oder Unterordner gespeichert sind, die Sie noch benötigen) und klicken Sie  auf das 

Zahnrad am rechten, oberen Rand, dann in den Reiter “Verwalten” und auf Ordner 

löschen.  

Falls Sie verschiedene Testordner mit ähnlichen Namen angelegt haben, können Sie 

diese Ordner durch die individuelle Ordner-ID unterscheiden und in Panopto auch über 

die ID-Nummer suchen. Die Ordner-ID wird auch in ILIAS im Reiter “Videos” angezeigt. 
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8. Wie stelle ich ein gelöschtes Video wieder her? 
Wurde ein Video versehentlich gelöscht, gibt es noch drei Monate lang die Möglichkeit, 

das Video wiederherzustellen, bevor es endgültig gelöscht wird. 

Dies ist allerdings nur über die Panopto-Website möglich, nicht aus dem ILIAS-Objekt 

heraus. Melden Sie sich hierfür über die Panopto-Homepage unter video.hs-rm.de an 

und fahren sie wie folgt fort:  

Am linken Rand der Seite sehen Sie ganz unten den Punkt "System". Klicken Sie darauf 

und wählen Sie anschließend "Papierkorb".  

 

Dort befinden sich alle innerhalb der letzten drei Monate gelöschten Videos. Gehen Sie 

mit der Maus über eines der Videos, erscheint der Button "Wiederherstellen".  
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Klicken Sie auf den Button, um Ihr Video im Kurs wiederherzustellen. Das Video wird 

dadurch wieder in den Kursordner verschoben. 

 

 

 

 

An wen können Sie sich bei Fragen wenden? 
 

Bei didaktischen Fragen zur Anwendung steht Ihnen das Team des Sachgebietes 

Didaktik und Digitale Lehre zur Verfügung: digitale-lehre@hs-rm.de .  

Bei technischen Problemen können Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: 

service-itmz@hs-rm.de 
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