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Anleitung

Diese Anleitung dient als Hilfestellung fir externe Mitarbeiter ohne Postfach.
Sie beschreibt die notwendigen Schritte um das Passwort fir den HDS Account zuriicksetzen zu kdnnen.
Hierfur gibt es zwei Varianten

Variante 1: Person
kennt lhr HDS Passwort

® Besuchen Sie die Webseite http
s://hds.hs-rm.de

® Melden Sie sich dort mit HDS
Kirzel und aktuellem Passwort
an.

® Vergeben Sie anschlieRend ein
neues Passwort

Variante 2: Person

Anford
kennt Ihr HDS Passwort A Anforderung
nicht

LTHIIN ~
Hierfur ist die sicherste Moglichkeit Wi | “’\D mmen
die Ausstellung eines neuen
Masterpasswortes Uber den
Vorgesetzten.

Dafiir ist die Emailadresse und das MNeue ﬂmfnrdemng
HDS Kirzel des externen

Mitarbeitenden notwendig. @

Sie finden beide Angaben auf der e
Webseite https://iam.hs-rm.de

Melden Sie sich dort als vorgesetzte

Person mit den eigenen HDS Daten

an. Im Hauptmenu klicken Sie bitte

auf Verantwortlichkeiten -> Meine

Verantwortlichkeiten.

Klicken Sie im nachsten Schritt bitte  \aine YVerantwaortlichkeiten
auf Mitarbeiter. ) ]

. JETH ibe

P Mitarbeiter

Zeigt die Liste der Mitarbeiter, far die Sie direkt
verantwortlich sind. Ske kénnen auch neus
Mitarbeiter hinzufiigen.



https://hds.hs-rm.de
https://hds.hs-rm.de
https://iam.hs-rm.de

Sie finden dort eine Ubersicht tiber
alle Mitarbeiter zu denen Sie als
vorgesetze Person eingetragen sind.
Wahlen Sie die entsprechende
Person aus und navigieren im Stammdaten
nachsten Fenster zu Stammdaten

Sie finden dort die notwendigen
Informationen damit ein neues
Masterpasswort ausgestellt werden. Zentrales Benutzerkonto

Geschlecht

QBeachten Sie, dass die dort
angezeigte E-Mail-Adresse nur ein
technischer Platzhalter ist, keine
Adressierbare E-Mail!

Standard-E-Mail-Adresse

Gehen Sie mit dem HDS Kiirzel und
der Emailadresse im nachsten
Schritt auf https://iam.hs-rm.de
/PasswordWeb

Aecount

eMail

Geben Sie dort nun das HDS Kiirzel

Bestellungen

Zeigt die Stammdaten fir diesen Mitarbeiter. Der ausgewahlte Mitarbeiter hat in den letzten

30 Tagen 0 Bestellungen getatigt.

1 - mannlich b
HDS Kiirzel

Emailadresse

HDS Kiirzel

EMailadresse

und die Emailadresse des Accounts
ein, zu dem Sie ein neues
Masterpasswort generieren
mdchten. Im Anschluss erhalten Sie
an lhre personliche Emailadresse
ein neues Masterpasswort, dass Sie
bitte an die entsprechende Person
weiterleiten damit diese ein neues
eigenes Passwort vergeben kann.

Die Person muss dann https://hds.
hs-rm.de besuchen und sich dort
zunachst mit HDS Kiirzel und
Masterpasswort anmelden. Im
Anschluss muss noch ein
personliches Passwort vergeben
werden.

Dieses muss mindestens sechs
Zeichen lang sein und einen
GroRRbuchstaben enthalten.

Weitere Informationsquellen

Passwort zurtcksetzen

® <Mdglichkeit Verweise (Links) zu z.B. Microsoftartikeln, anderen KB-Artikeln, Systemdokumentationen o.a. zu hinterlegen>
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