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Informationen zu Qualifizierungsarbeiten als                 

Erstbetreuung   

Prof. Dr. Ingo Neupert  

 
 

1 Allgemeines  

Die Abschlussarbeit gibt Ihnen die Option, unabhängig von vorgegebenen 
Modulinhalten ein Themengebiet nach Ihren Interessenslagen auszuwählen und die 
im Studium entwickelten Kompetenzen auf dieses hin anzuwenden sowie 
weiterzuentwickeln. Damit dient die Abschlussarbeit auch hinsichtlich Ihres 
Lebenslaufes maßgeblich Ihrer fachlichen Profilbildung.  
Im Rahmen einer wissenschaftlichen Abschlussarbeit sollen Studierende zeigen, ob 
sie in der Lage sind, ein (selbstständig) eingegrenztes Thema eigenständig und 
systematisch innerhalb eines begrenzten Zeitfensters zu erarbeiten. Darüber hinaus 
geht es darum, die Ergebnisse und Erkenntnisse logisch geordnet darzustellen und 
sich kritisch fundiert mit dem Themenfeld auseinanderzusetzen. Hierzu sollen 
relevante Informationen mittels wissenschaftlicher Literatur gesammelt, bewertet und 
interpretiert werden, um wissenschaftlich fundierte Urteile sowie fachlich 
argumentierte Problemlösungen zu erarbeiten.   
Es können von mir sowohl Bachelor- als auch Masterarbeiten betreut werden.  

2 Inhaltliche Anforderungen  
Im Grundsatz muss die Abschlussarbeit einen hohen Praxis- bzw. Transferbezug 
haben. Reine Literaturarbeiten sollten nicht angefertigt werden bzw. werden 
entsprechend bewertet. Neben relevanten bezugswissenschaftlichen Betrachtungen 
sollen in jedem Fall Bezüge zu ausgewählten Theorien und/oder Methoden der 
Sozialen Arbeit aufgebaut werden. Obligat ist ebenfalls ein ausgeprägter 
eigenständiger Transferanteil des Theoriewissens auf konkrete Fragstellungen im 
Kontext der Sozialen Arbeit. Sofern Sie eine empirische Arbeit verfassen möchten, 
müssen entsprechende methodische Vorkenntnisse vorhanden sein (idealerweise 
quantitative Forschungsmethodik). 
Mögliche Themenfelder der Abschlussarbeit sollten Bezüge zu meinen Arbeits- und 
Lehrschwerpunkten haben bzw. sich idealerweise im Kontext Gesundheitsbezogener 
Sozialer Arbeit bewegen. In diesem Rahmen bin ich allerdings sehr offen für 
konkrete Themenvorstellungen und Ideen Ihrerseits. Alternativ vergebe ich in 
Kooperation mit Praxispartnern Themen für Qualifizierungsarbeiten. Eine aktuelle 
Übersicht finden Sie auf meiner Homepage.  

3 Organisatorischer Vorlauf   

• Aufgrund limitierter Kapazitäten meinerseits in der Betreuung von 
Abschlussarbeiten kann ich nur eine begrenzte Anzahl an Studierenden pro 
Semester begleiten. Nehmen Sie daher bei Interesse rechtzeitig Kontakt zu mir 
auf. Hier empfiehlt sich die erste Hälfte des vorherigen Semesters ihrer 
anvisierten Anmeldung zur Abschlussarbeit.    

• Insbesondere sofern Sie keine Lehrveranstaltungen von mir besucht haben, 
nutzen Sie bitte einen Termin im Rahmen meiner Sprechstunde zu einem 
Vorgespräch. Die Terminvergabe/Anmeldung innerhalb der Vorlesungszeit erfolgt 

https://www.hs-rm.de/de/hochschule/personen/neupert-ingo#arbeitsschwerpunkte-113634
https://www.hs-rm.de/de/hochschule/personen/neupert-ingo#arbeitsschwerpunkte-113634
https://www.hs-rm.de/de/hochschule/personen/neupert-ingo#informationen-fuer-studierende-113665
https://www.hs-rm.de/de/hochschule/personen/neupert-ingo#informationen-fuer-studierende-113665
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über Stud.IP. Außerhalb der Vorlesungszeit sind individuelle Terminabsprachen 
möglich.   

4 Ablauf des Betreuungsverhältnisses   

Die Betreuung von Abschlussarbeiten als Erstgutachter bedarf eines zeitlichen 
Vorlaufs von mindestens vier bis sechs Wochen vor Fristende zur Anmeldung der 
Arbeit (besser frühzeitiger). Hierbei bezieht sich meine Unterstützung im 
Wesentlichen auf den Themenfindungs- und Strukturierungsprozess.  

• In einem ersten Vorgespräch klären wir die Arbeitsbedingungen, die Erwartungen 
und die groben Themenfelder, die Sie für Ihre Abschlussarbeit interessieren.   

• Zu dem Folgetermin (Gliederungsbesprechung) bringen Sie bitte zu zwei 
unterschiedlichen Themenvorschlägen Ihrer Wahl jeweils einen 
Gliederungsentwurf mit. Die Gliederung sollte eine thematische Reduktion 
beinhalten und einen groben inhaltlichen Aufbau. Lesen Sie sich dazu in die 
Themen ein. In der Gliederungsbesprechung diskutieren wir beide Entwürfe, die 
Sie im Nachgang überarbeiten sowie sich für ein Thema Ihrer Abschlussarbeit 
entscheiden.  

• In einer zweiten Gliederungsbesprechung diskutieren wir die Gliederung Ihres 
ausgewählten Themas, so dass zum Ende dieses Prozesses der inhaltliche 
Aufbau Ihrer Abschlussarbeit sowie die zu bearbeitende konkretisierte 
Fragestellung von Ihnen erarbeitet wird. 

• Abschließend erstellen Sie auf Basis Ihrer Gliederung einen Zeitplan, der die 
Meilensteine Ihrer Arbeit unter Berücksichtigung des von Ihnen zur Verfügung 
stehenden Zeitbudgets terminiert.  

5 Weitere Hinweise  
Der Umfang eine Bachelorarbeit liegt je nach Themenfeld zwischen 50 und 70 
Seiten, bei einer Masterarbeit zwischen 60-80 Seiten (excl. Titelblatt, Gliederung, 
Anhang und Verzeichnissen). Abweichungen über/unter 10% bedürfen einer 
schriftlichen Begründung in der Einleitung Ihrer Arbeit.  
Prüfen Sie Ihre Arbeit auf Rechtschreibung. Grammatik-, Rechtschreibe- und 
Zeichensetzungsfehler führen bei gehäuftem Auftreten zur Verschlechterung der 
Note. 
Hinsichtlich des einzureichenden Formats Ihrer Arbeit halten Sie bitte Rücksprache 
mit dem für Sie zuständigen Studiengangssekretariat und dem:der Zweitgutachter:in. 
Meinerseits ist eine digitale Version Ihrer Abschlussarbeit ausreichend und auf eine 
Druckversion ist zu verzichten.  
 
Das Verfassen einer Abschlussarbeit erfordert von Ihnen zwingend Kompetenzen im 
akademischen Schreiben. Es empfiehlt sich idealerweise im Vorfeld der 
Abschlussarbeit mit den entsprechenden Anforderungen zu befassen. Das 
Competence & Career Center (CCC) der HSRM bietet hierzu vielfältige und 
differenzierte Angebote an Schreibwerkstätten für Studierende an. Für Studierende 
mit Deutsch als Zweit- bzw. Fremdsprache bietet das Sprachzentrum der HSRM 
spezifische Workshops zur Wissenschafts- und Fachsprache an.  
 
Im Kontext Ihrer Abschlussarbeit werden Sie sich umfänglich mit Literaturquellen 
auseinandersetzen. Um den Prozess der Literaturrecherche, Literaturauswertung 
und der Einbindung von Quellen während des Schreibens zu vereinfachen, ist der 
Einsatz eines Literaturverwaltungsprogramms dringend zu empfehlen. Die HSRM 

https://studip.hs-rm.de/dispatch.php/consultation/overview?username=ineupert
https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/sozialwesen/leitung-und-organisation#studiengangssekretariate-22378
https://www.hs-rm.de/de/service/competence-career-center#schreibwerkstatt---wissenschaftliches-schreiben-1701
https://www.hs-rm.de/de/service/competence-career-center#schreibwerkstatt---wissenschaftliches-schreiben-1701
https://www.hs-rm.de/de/service/sprachenzentrum#c50902
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bietet allen Studierenden kostenlos die Software „Citavi“ an. Alternativ empfiehlt sich 
für Mac-User:innen die Software „Zotero“, sofern es hier im Zugang zu „Citavi“ 
technische Barrieren gibt. Die Hochschul- und Landesbibliothek (HLB) verfügt über 
umfängliche Informationsangebote zur Nutzung von „Citavi“.  
Die HLB bietet ebenfalls Studierenden Schulungen zur Literaturrecherche für 
Seminar- und Abschlussarbeiten an. 
 
Hinsichtlich der Verwendung diskriminierungsfreier Sprache in Ihrer Abschlussarbeit 
berücksichtigen Sie bitte die Hinweise des Portals Chancengleichheit und Familie der 
HSRM.  
 
Bei Fragen zur An- und Abmeldung, Fristverlängerungen oder anderen 
organisatorischen Angelegenheiten wenden Sie sich bitte direkt an das für Sie 
zuständige Studiengangssekretariat.  

6 Wissenschaftliches Schreiben  
Hinsichtlich der Formatierungsanforderungen berücksichtigen Sie bitte die 
„Orientierungshilfe für formale Standards wissenschaftlicher Arbeiten am 
Fachbereich Sozialwesen vom 04.10.2021“. Verwenden Sie bei Zitaten, 
Quellenangaben, Literaturhinweisen und Literaturverzeichnis die Harvard-Methode 
(Citavi: DER Harvard-Stil).  
 
Sofern Sie Literatur, Texte oder anderweitige Inhalte aus dem Internet oder anderen 
Quellen verwenden, ohne diese kenntlich zu machen und anzugeben, wird dieses als 
Plagiat bewertet und je nach Umfang und Schwere des Verstoßes als Täuschung 
sowie „nicht bestanden“ bewertet (vgl. Ziffer 6.3 Abs. 1 ABPO). 
Um dem vorzubeugen haben Sie die Möglichkeit, Ihre Arbeit mithilfe eines Plagiat-
Scanners auf beispielsweise vergessene Literaturangaben vor der Abgabe zu 
überprüfen. Hierfür existieren bedauerlicherweise keine kostenfreien 
Softwareangebote, die Ihre Arbeit detailreich auf ein Plagiat untersucht. Zu 
empfehlen ist die Software PlagAware (bis zu 10 Seiten kostenfrei, 12,99€ für 100 
Seiten) sowie PlagScan (2000 Wörter kostenfrei, 10€ für 60 Seiten), welche Ihnen 
jegliche Ähnlichkeiten zu geistigem Eigentum Anderer in Ihrer Bachelor- oder 
Masterarbeit detailliert aufzeigt. 

7 Literaturempfehlungen zum wissenschaftlichen Schreiben  

• Füssenhäuser, Cornelia (2018): Kurzskript Wissenschaftliches Arbeiten. Online 
verfügbar in Stud.IP unter der Veranstaltung „Informationen für Studierende“ zu 
Ihrem jeweiligen Studiengang.    

• Bieker, Rudolf/Westerholt, Nina (2021): Soziale Arbeit studieren: Leitfaden für 
wissenschaftliches Arbeiten und Studienorganisation. 5. erw. und überarb. Aufl., 
Stuttgart, W. Kohlhammer Verlag. (E‐Book in der HLB) 

• Klein, Andrea (2020): Wissenschaftliche Arbeiten schreiben. Praktischer 
Leitfaden mit über 100 Software-Tipps, 2. Aufl., Frechen, mitp Professional. 
(Nähere Informationen zum Buch)  

• Ritschl, Valentin/Weigl, Roman/Stamm, Tanja (Hg.) (2016): Wissenschaftliches 
Arbeiten und Schreiben: Verstehen, Anwenden, Nutzen für die Praxis. 
Berlin/Heidelberg, Springer. (E‐Book in der HLB) 

https://www.citavi.com/de
https://www.zotero.org/
https://www.hs-rm.de/de/service/hochschul-und-landesbibliothek/service/kurse-beratung#literaturverwaltung-mit-citavi-7394
https://www.hs-rm.de/de/service/hochschul-und-landesbibliothek/service/kurse-beratung#literaturrecherche-fuer-seminar--und-abschlussarbeiten-46737
https://www.hs-rm.de/de/service/hochschul-und-landesbibliothek/service/kurse-beratung#literaturrecherche-fuer-seminar--und-abschlussarbeiten-46737
https://www.chancengleichheit.hs-rm.de/de/grundlagen-und-angebote/grundlagen#geschlechtergerechte-sprache-78959
https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/sozialwesen/leitung-und-organisation#studiengangssekretariate-22378
https://ilias.hs-rm.de/goto.php?target=file_129104_download&client_id=DeveloperWiesbaden
https://ilias.hs-rm.de/goto.php?target=file_129104_download&client_id=DeveloperWiesbaden
https://help.citavi.com/knowledge-base/article/der-harvard-stil
https://my.plagaware.com/wizard
https://www.plagscan.com/de/
https://hds.hebis.de/hsrm/Record/HEB474374106
https://www.mitp.de/IT-WEB/Studium/Wissenschaftliche-Arbeiten-schreiben-oxid.html
https://hds.hebis.de/hsrm/Record/HEB386569509
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• Bahr, Jonas/Frackmann, Malte (2011): Richtig zitieren nach der Harvard-Methode 
Eine Arbeitshilfe für das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten. Online verfügbar 
unter https://www.die-bachelorarbeit.de/media/Harvard-Zitierweise_richtig.pdf 

8 Informationen zum Ablauf des Kolloquiums (Studiengänge BASA-online, 

BKJ und MAPS) 

Bitte bereiten Sie sich bei einem Kolloquium auf folgenden Ablauf und Inhalte zu 
Ihrer Bachelorarbeit vor:   

• Fassen Sie kurz die Bearbeitungsschritte zur Beantwortung der zentralen 
Fragestellung der Arbeit zusammen (bitte keine reine Inhaltsangabe, sondern 
Begründung für Ihr inhaltliches Vorgehen).  

• Formulieren Sie zwei Thesen zu Ihrer Bachelorarbeit und begründen Sie diese in 
einer Fachdiskussion.   

• Bereiten Sie sich auf einen Transfer für die Soziale Arbeit anhand eines 
konkreten Fallbeispiels oder einer Situation aus der Praxis vor.  

• Skizzieren Sie in einem Ausblick weitere Fragestellungen zu Ihrem Thema, die 
Sie bei erneuten drei Monaten Bearbeitungszeit inhaltlich weitergehend 
ausführen würden. 

Bitte bereiten Sie Ihre Inhalte ohne weitere Hilfsmittel (z.B. Powerpoint) vor, da es 
sich um ein Fachgespräch handelt. 

https://www.die-bachelorarbeit.de/media/Harvard-Zitierweise_richtig.pdf
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